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 تشکر و قدرداني

 هرای توانرایی مخصوص خدایی است که بشرر را ففریرده و بره او تردرت اندیشریدن داده و       انیپایبتشکر و سپاس 

در وجود انسان ترار داده و او را امر به تلاش و کوشرش نمروده و راهنمایرانی را بررای هردایت بشرر فرسرتادهبالقوه را 

 است.

نیرا  ند جناب فتای مهندس شهرام شریفیلازم است از استاد ارجم همتابیپس از ارادت خاضعانه به درگاه خداوند 

و راهنمرایی لازم را   تراردادنرد حقیق مرا مورد لطر  خرود   و رهنمودهای دلسوزانه که در تهیه این ت صدرسعهبه خاطر 

نمودند تشکر و تدردانی نموده، موفقیت همگان را از درگاه احدیت خواهانم.



تقدیم اثر

 :به نمایممیرا ضمن تشکر و سپاس بیکران و در کمال افتخار و امتنان تقدیم  ارائه کتبیاین 

ام کره در دوران مختفر  زنردگی    فمیرزی محبرت  هرای ترلاش  یهمهطر محضر ارزشمند پدر و مادر عزیزم به خا- 

.اندچگونه زیستن را به من فموخته یبا مهرباناند و انجام داده

 .به همسر مهربانم که در تمام طول تحصیل همراه و همگام من بوده است- 

 .دکه در راه کسب عفم و معرفت مرا یاری نمودن یاختهیفرهبه استادان فرزانه و - 

 .به فنان که در راه کسب دانش راهنمایم بودند- 

 .راهم بود یبدرتهبه فنان که نفس خیرشان و دعای روح پرورشان - 

 .ی عمل بپوشانمی فنان جامهالها به من کمک کن تا بتوانم ادای دین کنم و به خواسته- 

 .پروردگارا حسن عاتبت، سلامت و سعادت را برای فنان مقدر نما- 

یا توفیق خدمتی سرشار از شور و نشاط و همراه و همسو با عفم و دانش و پژوهش جهرت رشرد و شرکوفایی    خدا- 

.ایران کهنسال عنایت بفرما
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 چکیده
 Office افرزار نررم دانشگاه عفمی و کاربردی امام صادق برا کمرک    نامهشیوهفنچه شما در این ارائه با فن فشنا خواهید شد مروری بر 

شود.مرجع معرفی می عنوانبهتدیمی  هانسخهکه البته این نسخه به عفت شباهت با  است 2113نسخه 
 عبارتند از: مختصراًفصل به فن اشاره خواهیم نمود  3 طول در مقالهفنچه در این 

امین و موضوعی باید شود که هر صفحه با چه مضاشاره می نامهپایاندر فصل اول اشاره به تعداد صفحات اولیه به عنوان مقدمات یک 
 درج گردد. نامهپایانبه چه صورت در 

شود.به همراه معرفی سبک نگارش اشاره می نامهپایانفصول و بخش پایانی یک  بندیطبقهدر فصل دوم نیز به ساختار متن و تقسیم و 
تن، تنظیمرات مربروط بره پراراگرا  و     مختفر  مر   هرای موتعیرت در فصل سوم اشاره به ترتیب و ساختار متن، اندازه تفم و نوع تفرم در  

 شده است. نامهپایانتنظیمات مربوط به سرتیترها و نحوه نگارش فهرست مطالب در 
 نامره فیرین نحوه ارجاع به منرابع را مطرابق برا     تواندمیصحبت شده است و دانشجو  نامهپایاندر فصل چهارم نیز از ادبیات ارجاعات در 

 خود اجرا نماید. مهناپایاندانشگاه مطالعه و در 
اسرت ترا    ترارگرفتره به عنوان تجربه نویسنده در اختیار دانشرجو   تریرسمدر خصوص ارائه بهتر و ی مفید در فصل فخر فصل پیشنهادات

با سهولت بیشتری برای دانشجویان میسر باشد. نامهپایانچه بسا تدوین و نگارش 
 است. شدهاشارهدر پایان نیز به معرفی مراجع 

برا سرهولت و    نامره پایران فشنایی نداشته بتوانند در تدوین  Wordی افزارنرمد است با مطالعه این ارائه دانشجویانی هم که از محیط امی
بالاتر عفمی شوند. هایعرصهجامع و کامفی را تدوین نموده و موجب موفقیت در  نامهپایانرعایت استانداردهای دانشگاه مرجع یک 



ر د ترتیب صفحات 1 فصل

 نامهپایان
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 مقدمه -0-0

 پررداز واژهمتداولترین برنامره    Word. برنامهاست  ICDLسومین مهارت از استانداردWord  1فموزشی یدوره

مکران  ای همچرون ا جدیرد و سراده   یهاتیتابفدر  یبندتالبتایپ و  این برنامههد  اصفی  که دیفیمموجود به شمار 

دیگرر را فرراهم    یهرا تیر تابفی گرافیکی، طراحی صفحه وب و بسریاری از  مختف ، کار با تصویرها یهاجدولایجاد 

.کرده است

داشرته    Windowsفموزشی نیاز است کراربران محتررم فشرنایی مقردماتی برا محریط       یدورهاین  یمطالعهبرای 

صرات ییرل   ، نیاز به سیستمی با مشخشودیمنیز شامل فن   Wordکه Officeهایافزارنرم. جهت نصب و اجرای باشند

:است

Standard system requirements for Office 2013 

Component Office 2013 requirements

Computer and 

processor 
1 gigahertz (GHz) or faster x86- or x64-bit processor with SSE2 instruction set 

Memory (RAM) 1 gigabyte (GB) RAM (32-bit); 2 gigabytes (GB) RAM (64-bit) 

Hard Disk 3.0 gigabytes (GB) available 

Display 
Graphics hardware acceleration requires a DirectX10 graphics card and a 1024 

x 576 or higher resolution monitor 

.NET version 3.5, 4.0, or 4.5 

operating 

System 

Windows 7 (32-bit or 64-bit) 

Windows 8 (32-bit or 64-bit) 

Windows 8.1 (32-bit or 64-bit) 

Windows Server 2008 R2 (64-bit)* 

Windows Server 2012 (64-bit)** 

Word2013معرفي حداقل نیاز براي نصب -0جدول 

را به عنوان یرک ویراسرتار هوشرمند برر      2ویراستیار افزارنرمبرای ویراستاری  افزارنرمهمچنین پس از نصب این 

دیگر بررسری و   رباکیاملایی و نگارشی متن  یهاغفطروی کامپیوتر خود نصب نمایید تا در پایان تبل از چاپ نهایی 

اصلاح شود.

نمایید. مراجعه  tips-top-word-www.asreelm.com/featured/microsoftبه سایت  دیتوانیم Wordبرای مشاهده فموزش   1
 مراجعه نمایید. r.irwww.virastyaویراستیار به سایت  افزارنرمبرای دانفود  2

http://www.virastyar.ir/
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 اولین برگ -0-0

کره   است. توجه باید داشرت  سفیددر نظر گرفته شود یک برگ باید  نامهپایاناز صفحه  اولین برگفنچه برای 

هماننرد شرکل    Breakبرر روی   Page Setupدر گروه  Page Layoutخالی در نوار  A4یک صفحه  جا گذاشتنبرای 

]0[.ید ایجاد نموده و به صفحه بعدی مراجعه نماییدجد sectionزیر کفیک کرده و یک 

جدید Sectionایجاد یک  - 0شکل 

 دومین برگ -0-1

 مترر یسانت 2.5از بالا و سمت راست و  متریسانت 3نام خدا در دومین برگ در وسط صفحه باید با رسم الحاشیه 

از سمت چپ و پایین در تمامی صفحات رعایت شود.

صفحه دوم-0شکل 
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 برگ  ، چهارمین و پنجمینسومین -0-4

دانشگاه بایرد جاگرذاری شرده و البتره صرفحه سروم همران نامهشیوهاین سه صفحه مطابق پیوست ارائه شده در 

وه چهارم باید بره امضرای اسرتاد راهنمرا و مردیر گرر       صفحه پیوست شماره یک نیز باید روی جفد صفحه چاپ گردد.

ترار گیرد. نامهپایانتوسط استاد در  1رسیده باشد و در برگه پنجم نیز باید پروپوزال تایید شده

 برگ و هفتمین ششمین -0-1

به عنوان تشکر و تدردانی و تقدیم اثر بررای احتررام بره اسراتید مشراور تررار        بصورت اختیاری اغفب دو صفحه

.را شامل شوداین پروژه  اندرکاراندستتشکر از که اغفب باید متنی ادبی به همراه سپاس و  ردیگیم

 هشتمین برگ -0-9

است کره بررای داشرتن یرک فهرسرت مطالرب شرما بایرد مطالرب و شدهعنوانفهرست مطالب هشتمین صفحه 

جردا کررده ترا در ایجراد      ,TitleHeading1,Heading2,Heading3مختفر    styleتیترهای خود را در سره مرحفره برا    

و یک فهرست از تمامی عناوین  برنخوردهبه مشکفی  کندیمبصورت هوشمند ایجاد  Wordمه فهرست مطالبی که برنا

شود. درجدر بعد از این فهرست  تواندهم بصورت اختیاری میداشته باشید. البته فهرست اشکال و جداول 

:( . ویک، دو، سره برای شماره صفحات اول تا هشتم بصورت دستی برای هر صفحه به حرو  ) نکته..

برا  در اولین بررگ هرر صرفحه     شدهعنوان دستورالعملباید نوشته شود که برای این کار لازم است مطابق 

نموده تا نوشرتن شرماره    رفعالیغرا برای هر صفحه  link To Previous جدید امکان sectionک ایجاد ی

صفحه به صورت دستی برای هر صفحه میسر گردد.

کررده   رفعرال یغرا  To Previous Link نهیگزاول تا هشتم رفته و  یهاصفحه rHeadeو  footerبرای اینکار به 

برای هر صرفحه هرر نروع تنظیمری از سرایز صرفحه گرفتره ترا شدهاعلاممطابق تنظیمات  دیتوانیمبا انجام این کار شما 

 تروان یمیروی نکرده و تنظیمات پ نیبعدازاصفحات  کهیدرحالنوشتن شماره صفحه و یا دیگر تنظیمات را انجام داده 

برای فنها نیز تنظیمات مربوطه را انجام داد.

ترار گیرد. مترسانتی 1با فاصفه شماره صفحه باید در وضعیت وسط و پایین صفحه  :تذکر 

:بره نرام    سرفصلدر نظر داشته باشید به عفت اینکه شما در فهرست مطالب برای هر فصل یک  توجه

از  دیتوانیماین شماره صفحه در پایین سرفصل نمایش داده شود لذا  دیخواهینمولی  دیانمودهفن ایجاد 

در نظرررر گرفتررره اولرررین صرررفحه از صرررفحات هرررر فصرررل را در تنظیمرررات   Wordترررابفیتی کررره خرررود 

&FooterHeader  یک گزینه به نامDifferent First Page  را انتخاب نمایید تا شماره صفحه پنهان ولی

ان شود.در فهرست مطالب نمای

باید اسامی هر دو در فرم پیشنهاد پروژه برای نسخه نهایی ترار گیرد و هرر کردام نیرز بایرد نسرخه       کنندیمتیمی تبول  صورتبهکسانی که پروژه را  1

مجزایی برای تسمت فموزش دانشگاه با یک موضوع همراه داشته باشند.
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قطع اتصال صفحات به هم -1شکل 

حذف شماره صفحه از اولین صفحه هر فصل-4شکل 

و  هرا وسرت یپدر پایان تسرمتی بره عنروان     دیتوانیمنیز باید سفید بوده و  نامهپایانفخر  صفحه :توجه

ایید.اضافه نم بصورت اختیاریرا  نامهواژه

:هرگونره حاشریه در    تررار دادن نامه دانشگاه عفمی و کراربردی امرام صرادق از    بر اساس شیوه تذکر

 صفحات خودداری شود.



متن و ساختار  بیترت 2 فصل

نامهانیپا یاصل
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مطابق با استانداردهای دانشگاه عفمری و کراربردی امرام     نامهانیپایک  یو ساختار متن اصف بیترتبرای رعایت 

.رعایت شوداید شرایط زیر صادق ب

   دهیچک -0-0

. زانرد یگریاز فن مر  ایر و  کنرد مری  مندعلاته/رساله است که خواننده را به مطالعه فن نامهانیاز پا یبخش دهیچک

]0[دو پرسش باشد: یبودن پاسخگو کوتاه نیدر ع دیبا مقاله دهیچک

 ؟ستیچ مشکل

 ؟است کدام حلراه

به آنها اشاره خواهیم کرد چیست؟ نامهپایانموضوعاتي که در این 

صرفحه   کیر در  هرا نامره انیپا دهیچک یتمام باًی)تقر صفحه باشد کیدر  حاًیترج دیبا دهیچک: توجه

 (.است نگارشتابل

شود: تیرعا دیبا ریز نکات دهیچکنگارش  در

و روشن باشد. با معنیفشنا  ،سیها و عبارات سفبه کفمه نیشود متن مز یسع دیبا دهینوشتن چک در

اشراره بره جرداول و    منابع یکراز  دهیباشد در چک ایمستقل و گو ییبه تنها دیبا ،نامهانیجدا از پا دهیچک /

اجتناب شود. دینمودارها با

دترت و تسفسرل رونرد نگرارش      تیر و رعا یدسرتور زبران   ایر  یری املا یهاغفط، نداشتن بودن مطفب زیتم

در نظر گرفته شود. دیااست که ب یگریدمهم  نکاتاز  دهیچک

شود. یخوددار نامهانیاز درج مشخصات مربوط به پا دیبا نامهانیپا دهیچک در

فورده شود. دهیچک یدر انتها کفیدی کفمات

کفماتجهت وجود  نیو به هم شودیم یبندطبقه قیتحق شیموضوع و گرا بر اساس هادهیچک یمحتوا 

 کفمرات . دهرد یمر  یاریر اطلاعرات   عیو سرر  قیر دت یبنرد بقره را در ط یاطلاعات مراکز کفیدیشاخص و 

 یعبرارات  ایر و  اهکفمه امکاندر حد  دیبا نیبنابرا؛ هستند نامهانیدر پامهم موجود  نکات یراهنما کفیدی

 .دیوضوح روشن نماکار را به شیمحتوا و گرا ،تیانتخاب شود که ماه

اصل موضوع باشد. منعکس کننده دیبا دهیچک

ردیمورد توجه ترار گ دیبا بررسی شدهاهدا  و موارد  دهیچک در.

شرنهادات یو پ جینترا  هرا، هیفرضر  هرا، هیر نظر ایر  دیر ( و اصرطلاحات جد هاافتهیاطلاعات تازه ) یرو دیتأک 

شود. متمرکز

اتیر ، برا جزئ معمرول نبروده اسرت    حرال تابره و  شرود یبار ارائه م نیاول یبرا ینیروش نو نامهانیدر پا اگر 

شود. کری یشتریب

باشد. دهیاستاد راهنما رس دییحتماً به تأ دیبا دهیچک
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نامهپایانمتن  -0-0

 کیر برا   تروان مری شامل چندین فصل و هر فصل شامل چندین بخش خواهرد برود. هرر فصرل را      نامهپایانمتن هر  

اهرد شرد،   بره شرکفی کره در ییرل یکرر خو      هرر فصرل  مختصر به اتمام رسراند.   گیرینتیجه کیبا فغاز و  کوتاهمقدمه 

.شودمی یگذارشماره

 مقدمه -0-0-0

نحروه انجرام تحقیرق و بره دسرت فوردن      ،هرا روش، نامره پایران در  موردنظر یهاهد تسمت،  ایندر 

 اهمیتیکر  همچنین، پذیردمینیز در این تسمت انجام  1. اغفب منابع مروری گیردمیمورد بحث ترار  هاجهینت

.شودمی صیهتو کشورموضوع تحقیق در رابطه با توسعه 

مختفر  فورده شرده اسرت     هرای فصلیکر بسیار مختصر از مطالبی که در  با نامهپایانتوضیح ساختار 

.استضروری 

 هافصل -0-0-0

شود.می یبندسازمان نامهپایاندر چند فصل بعدی بنا به نظر دانشجو و تائید استاد راهنما مطالب مختف  
 است: رزی مطالب شامل عمدتاً مقدمه: اول فصل

شدهانجام یکارها خچهیتار

یتبف یبا کارها قیارتباط موضوع تحق

موضوع و هد  فن تیاهم

یبعد یهافصل یمحتوا
 باشد: ریشامل مطالب ز توانديدوم به بعد: م يهافصل

قیمرتبط با موضوع تحق یعفم میموضوعات و مفاه

انجام کار یهاروش

فنها لیتحف هیبدست فمده و تجز جینتا
  (يریگجهیآخر )نتفصل

 یهاجهینتدر مقدمه به نگارش درفید مقایسه  ژهیوبه شدهعنوانبه مطالب  با توجهاین تسمت باید 

و  شروند مینوین در این فصل یکر  یهایابیدستدر مقدمه،  شدهنییتعاز تبل  یهاباهد بدست فمده 

بره عنروان پیشرنهاد بررای تحقیقرات       مره ناپایان دهندهارائه. در ضمن گیرندمیترار  لیوتحفهیتجزمورد 

.پردازدمیبعدی به طرح چند موضوع در راستای تحقیقات خود 
جینتا یکف یبندجمع

نیمحقق ریسا روش انجام شده نسبت به روش یابیارز

شنهاداتیپ

شدهانجام یکارها خچهیتار

1 Literature Review
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یتبف یبا کارها قیارتباط موضوع تحق

یبعد یهافصل یمحتوا

هاوستیپ -0-0-1

باشرد، همچنرین مرتن نبایرد حراوی       یرضررور یغ 1یهرا دادهنبایرد دارای   نامره پایران تسمت اصفی متن 

تجربری باشرد،    یهرا دادهو  فنهرا ی یا چگونگی به دست فوردن معرادلات ریاضری و اثبرات    افزارنرم یهابرنامه

فورده شوند. نامهپایان یهاوستیپچنین مطالبی باید در 

 و نمودارها اهجدول -0-0-4

که ممکن است نزدیک به متن مربروط تررار گیرنرد هرر جردول یرا        ییو نمودارها باید تا جا هاجدول

.. مشخص گرددشودمیدر زیر فنها درج  معمولاًنمودار باید با عنوان مربوطه که 

مأخذهاو  هامرجع -0-0-1

بره   نامره پایران انتهرای   و در شرده مشخص ] [مراجع به ترتیب ظهور در متن با شماره در داخل کروشه 

)به ایتالیک برودن عنروان کتراب و گرزارش، نرام نشرریات ادواری و        شوندمیترتیب شماره و بصورت زیر بیان 

 ها به نحو کامل تبعیت گردد(.ها توجه شده و از مثالمجموعه مقالات کنفرانس

1 data

اهمیت موضوع و هدف آن   



یک  پینحوه تا 3 فصل

نامهپایان
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نامهپایانانتخاب خصوصیات قلم در  -1-0

مرتن نوشرته شرود. عمومراً      هامدلو مطابق این  شدهمیتنظ Styleباید اندازه تفم متناسب با  نامهپایانوشتن یک در ن

لازم اسرت بره شرکل زیرر توجره کررده ترا تالرب تنظیم خواهد شد که برای تنظیم این  Style Normalبا  نامهپایانمتن 

امام صادق تنظیمات مربوطه انجام شود.مرحفه به مرحفه مطابق استاندارد دانشگاه عفمی کاربردی 

نامهپایانبراي بدنه  Normalتنظیم قالب  -1-0-0

Style  یروبر روی ففش رو به پایین کفیک نموده و  Styleدر تسمت  Normalتالب  برای ویرایش

Normal  راست کفیک و بر رویModify …      کفیک کرده تا صرفحه تنظیمرات ایرن تالرب(Modify Style)

.ودنمایش داده ش

Normalویرایش قالب - 1شکل 

ترا  کفیرک کررده    Modify Styleدر گوشره پرایین سرمت چرپ کرادر       Formatسپس برر روی نروار   

 تنظیم شونده برای یک تالب را مشاهده نمایید.  یهاتیتابف

 Font شرما   اندازه، رنگ، نروع و هرر چیرز کره مربروط بره تفرم        توانیدمی: در این بخش شما

 شود را تغییر دهید.می

 Paragraph یرک   یهرا تیخصوصر تمام تنظیمرات مربروط بره     توانیدمی: در این بخش شما

، فاصرفه پراراگرا  برا پراراگرا  بعردی،      یتراز بند، یتورفتگتنظیمات  جمفهمنپاراگرا  

 سمت و جهت متن و ... را انجام دهید.

 Tab دیتوانیم: در این بخش شما Tab   مرتن در جرای    تررار گررفتن  ود جهرت  برای مرتن خر

.مربوط در سطر تعری  نمایید



 

13 
 

 Border کادر و یا حاشیه دور متن و یا تغییر رنگ مرتن و ... در ایرن بخرش     ترار دادن: برای

 تنظیمات لازم را انجام داد. توانیم

 
 Normalتنظیمات قالب -9شکل 

 انشگاه به شرح زیر تنظیم کنید.د نامهشیوهسپس تنظیمات را مطابق 
  تنظیماتFont نامهپایانن ودر مت: 

  نامهپایانمتن اصلي: 

و بررای مترون انگفیسری     Complexبرای متون فارسی در بخرش   13با اندازه  BZarتفم 

 تنظیم شود. 11با اندازه  Times New Romanتفم  Latinدر بخش 
  نامهپایانمتن چکیده: 

 یسر یمتون انگف یو برا Complexدر بخش  یمتون فارس یبرا 11با اندازه  BZarتفم 

 شود. میتنظ 11با اندازه  Times New Romanتفم  Latinدر بخش 
  نامهپایانمتن سرفصل: 

 یسر یمتون انگف یو برا Complexدر بخش  یمتون فارس یبرا 48با اندازه  BZarتفم 

 شود. میتنظ 41با اندازه  Times New Romanتفم  Latinدر بخش 
  نامهپایان سر بخشمتن: 

و برای متون انگفیسری   Complexبرای متون فارسی در بخش  12با اندازه  BZarتفم 

 تنظیم شود. 11با اندازه  Times New Romanتفم  Latinدر بخش 
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  نامهپایان بخش ریزمتن: 

 و برای متون انگفیسری  Complexبرای متون فارسی در بخش  11با اندازه  BZarتفم 

 تنظیم شود. 11با اندازه  Times New Romanتفم  Latinدر بخش 

 
 هاقالبتنظیمات مربوط به قلم -7شکل 

  تنظیماتParagraph نامهپایانن ودر مت: 

  نامهپایانمتن اصلي: 

استفاده شود، جهرت مرتن از راسرت بره چرپ، در تسرمت        Justify Lowدر تراز بندی متن از 

ترورفتگی تعریر  شرود، بردون      مترر سرانتی  1.7تگی در بخش خصوصری بررای اولرین سرطر     تورف

 تنظیم شود. مترسانتی 1و فاصفه بین خطوط  تبل و بعد از پاراگرا  یگذارفاصفه

  نامهپایانمتن چکیده: 

استفاده شود، جهرت مرتن از راسرت بره چرپ، در تسرمت        Justify Lowدر تراز بندی متن از 

تعریر  شرود، بردون     یترورفتگ  مترر سرانتی  1.7خصوصری بررای اولرین سرطر      تورفتگی در بخش

 تنظیم شود. مترسانتی 1.9و فاصفه بین خطوط  تبل و بعد از پاراگرا  یگذارفاصفه

  نامهپایانمتن سرفصل: 

 .استفاده شود Centerدر تراز بندی متن از 
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 تنظیمات مربوط به پاراگراف- 8شکل 

:حواشی صفحات مطابق نمونه زیر رعایت گردد. تذکر 

 
 حاشیه صفحات- 6شکل 
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 نامهپایانبراي تیترهاي  Headingتنظیم -1-0-0

و سرر   هرا سرفصرل به شکفی که گفته شرد تنظریم گردیرد بررای      Normalحال که متن اصفی در تالب 

از طر  دانشگاه اعمال نمود لذا به تعریر   شدهعنوانتنظیمات نیز باید تالبی را متناسب با  هابخشتیترها و سر 

]1[خواهیم پرداخت. Headingسه سطح از 

 به قالب سرفصل  مربوطتنظیماتHeading1

را انتخرراب و در  Modify Styleراسررت کفیررک کرررده و  Heading1بررر روی در ایررن بخررش 

و در تنظیمرات مربروط بره پراراگرا  را انتخراب   48با اندازه  BZAR تفم Fontتنظیمات مربوط به 

نموده و تغییرات را ثبت کنید. Centerتراز بندی را 
 تنظیم شمارهHeading

. برای تعری  ایرن نروع   باشیدمینیازمند تعیین شماره برای تعیین سطح  سرفصلاکنون برای این 

کفیررررک کرررررده و بررررر روی Multilevel Listشررررماره بایررررد در ابترررردای مررررتن بررررر روی  

ltilevel ListMu  Define New  کفیک کرده تا کادر تنظیمات مربوط به تعری  یک لیست چند

کامل شود و فنگراه تنظیمرات   کفیک نمایید تا پنجره  Moreسطحی باز شود و سپس بر روی دکمه 

تغییر دهید. صورتنیبدرا  1gHeadinمربوط به 

 Heading1  انتخراب کررده باشرید.   را  1پس در انتخراب سرطح بایرد سرطح      است 1از سطح 

را انتخاب نمایید. 1عدد  Click Level to Modifyدر تسمت  نیبنابرا

 در تسمتNumber Format بجای نقطه خط فاصفه ترار دهید. دیتوانیم

 در تسمتLevel To Show In Gallery  همLevel1 نمایید. برا انتخا

Heading1 يگذاررهشماتنظیمات مربوط به -05شکل 
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  2 تریسر تمربوط به قالب تنظیماتHeading 

 Fontرا انتخاب و در تنظیمات مربوط به  Modify Styleراست کفیک کرده و  Heading2در این بخش بر روی 

انتخراب نمروده و   را  JustifyLowرا انتخاب و در تنظیمات مربوط بره پراراگرا  ترراز بنردی      13با اندازه  BZARتفم 

 یرات را ثبت کنید.تغی

 مربوطه رفته و کارهای زیر را انجام دهید. ماتیتنظبه بخش  1gHeadinمطابق 

 Heading2  در  نیبنرابرا  را انتخاب کرده باشرید.  2پس در انتخاب سطح باید سطح  است 2از سطح

 را انتخاب نمایید. 2عدد  Click Level to Modifyتسمت 

  در تسمتNumber Format (1-2جای نقطه خط فاصفه ترار دهید.)ب دیتوانیم 

  در تسمتLevel To Show In Gallery  همLevel2 نمایید. برا انتخا 

  در تسمتLink Level to Style  بایدHeading2 .را انتخاب نمایید 

 
 Heading2تنظیمات مربوط به -00شکل 

ود دارد بطرور مثرال در بخرش    تنظیمات دیگری نیرز وجر   ،در حاشیه مربوطه :نکتهStart at  تروان یمر 

بیانگر فن اسرت کره چره مقردار      Text Indent atمشخص نمود زیر شماره از چه عددی شروع شود و یا 

بیانگر میرزان فاصرفه شرماره ترا سرر حاشریه        Aligned atمتن از سطر دوم به بعد نیاز به تورفتگی دارد و یا 

 .باشدیم شدهمیتنظ

د بقیه مور در :تذکرHeading  دیکنیمها نیز از همین روش استفاده. 

 



موارد ریسا 4 فصل
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نامهپایاننحوه نوشتن مرجع در  -4-0
مقالات مندرج در نشریات ادواري -4-0-0

نرام نشرریه ادواری، نرام ناشرر )در صرورت وجرود(،        "عنوان مقاله  "نام و نام خانوادگی، حرو  اول نام )های( مؤل ، 

]4[صفحات از ... تا ...، سال انتشار.شماره مجفه و شماره نشریه، 
،5، اسرررتقلال، دانشرررگاه صرررنعتی اصرررفهان، شرررماره  "مخرررابراتی یهررراسرررتمیساثرررر اغتشررراش در  "عرررالمی، ح، ]1[

 .34،1361-27ص 
[2] Jonas J.J.,“Simulation of hot strip rolling”, ISIJ Int.,Vol. I, No. 4, pp. 34-42, 1994.  

کتب  -4-0-0
 ادگی، حر  اول نام مول / مترجم )ین(، نام کتاب، شماره ویرایش، ناشر و محل نشر، تاریخ انتشار .نام و نام خانو

[3] Ash, R., Information theory, John Wiley, New York, 1985. 

.1375م، مکانیک سیالات، انتشارات دانشگاه صنعتی اصفهان،  احدی، ]4[

ها )گزارشات علمي(نامهپایان -4-0-1
 )گزارش(، دانشکده، دانشگاه )ناشر(، سال انتشار. نامهپایانگی، حر  اول نام مؤل  )مؤلفین(، عنوان نام خانواد

پوشیده، دانشکده مهندسی مواد، دانشگاه صنعتی اصفهان، گرزارش   یهاطیمحمنصوری، س، بررسی خوردگی در  ]5[

.1364، 33عفمی، ش 

 هاکنفرانسمجموعه مقالات در  -4-0-4
،  نرام کنفررانس، شرماره مجفره، صرفحات از ... ترا...،       "عنوان مقالره  "اول نام مؤل  )مؤلفین(،،نام خانوادگی، حر  

محل، سال کنفرانس.

، مجموعه مقالات چهارمین کنفررانس برین المففری مهندسری     "پایداری صفحات ... "کاظمی، م و احمدی، م م،، ]6[

 .1374، تهران 37-21عمران، ص ص 
[7] Hodges, J. L. and Lehmann, E.L., “Some applications of the Cramer-Rao Statistics  

inequality”, Proceeding of 2 nd Berkely Symposium on Mathematics, and Probability, 

Vol. l,pp.13-22, 1951.

نامهپایانادبیات نگارش  -4-0

صرورت بره رود ن بار بکار میمعادل انگفیسی لغات یا اصطلاحات فارسی و علائم اختصاری که برای اولی 

لغرات   بکرار برردن  نامره از  در متن پایان المقدوریحتزیرنویس )فقط برای یکبار( در صفحه مربوطه درج شود. )

انگفیسی احتراز شود(. 

ها زیر یک خط پر که به فاصفه زیرنویسcm5/2       از لبره سرمت چرپ کاغرذ و حرداتلcm3   از لبره

شوند.شود، نوشته مییرسم م ازیموردنپایینی و به طول 

فارسی در گوشه برالای فخررین کفمره در مرتن     2،1ها در هر صفحه با گذاردن شماره زیرنویس ...،

ها فقط معادل انگفیسی لغات یا اصطلاحات فارسی و یا علائم اختصراری  شوند. )در زیرنویسمشخص می

از توضیحات دیگر اجتناب گردد(. المقدوریحتنوشته شود و 

شرود،  هرا و نمودارهرا در پرایین فورده مری    عناوین جداول در بالای فنها و شماره و عناوین شکل شماره و

باشرد، لازم اسرت مرجرع فن در زیرر شرکل فورده       شرده نقل(. اگر شکل یا نموداری از مرجعی BZar 11)تفم 

شود.
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 فن سرال انتشرار   نامه مطابق نمونه زیر است. روی جفد مثل سرومین بررگ و در عطر     نحوه صحافی پایان

 شود.زرکوبی می مؤل عنوان و نام 

 
 نامهپایانشکل جلد -00شکل 

 باشد. آبينامه به رنگ رنگ جفد پایان 

 سازی کامل تحویرل اسرتاد راهنمرا شرود کره پرس از       نامه بدون صحافی و پس از تایپ و فمادهاصل پایان

صرادر و جهرت تکثیرر و صرحافی بره دانشرجو مسرترد         هیر دییتا، بررسی، در صورت مطابقت با ضوابط مصروب 

 شود.می

 ( بره اضرافه دو   نامره بیتصونامه حداتل دو نسخه صحافی شده )هر دو با اصل امضاء در صفحه از هر پایان

CD نامه کامل با حاوی پایانword 2007 هرا، نسرخه   به همراه تمامی فونتPDF   گراه یپاافزارهرا و  و اصرل نررم 

شود تا پس از تایید نهایی به ترتیب بره اسرتاد راهنمرا و    توسط دانشجو تحویل واحد فموزش دانشگاه می هاداده

 کتابخانه دانشگاه تحویل گردد.

 



پیشنهادات 5 فصل
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فن مشکفی بوجود نیاید.  یتألبهتر است به نکات زیر توجه لازم نموده تا در  نامهپایانبرای تدوین بهتر 

پیشنهاد براي تصاویر -1-0
ریف قالب براي تصاویرتع -1-0-0

عکرس عضروی از تالرب     به این عفت کره اگرر  بهتر است برای تصاویر یک تالب مجزا تعری  نموده 

Normal نیچر وسرط را بره مقردار صرفر برگردانرده و تصرویر را       یتورفتگتنظیمات مربوط به  باشد هر بار باید 

پرارگرا  برالایی خرود فاصرفه داشرته       از 10ptنموده. همچنین در ترار دادن عکس در متن لازم اسرت حرداتل   

.شودیک تالب با عنوان تصاویر تنظیم  نامهپایانباشد. لذا مناسب است برای تصاویر موجود در متن 

 تعریف یک استاندارد براي تمامي تصاویر -1-0-0

یرک مقیراس طرول و عرر  را در نظرر گرفتره و ابعراد نامهپایانبهتر است برای تصاویر خود در متن 

طول صفحه بیشتر نشود. 4/1نشود و عر  فن نهایتاً به  پاراگرا ر از طول تصویر بیشت

 انتخاب حاشیه دور تصاویر -1-0-1

به متن یک حاشیه ساده مشکی در نظر گرفته شود تا حریم عکرس   شدهاضافهبهتر است برای تصاویر 

باشد. ترلیشکمشخص و  نامهپایاندر متن 

 ات مختلفاستفاده از ماکرو براي تنظیمات حاشیه صفح -1-0

حل برای تسرریع در کرار اسرت. بررای اینکرار بایرد بره نروار راهکیخود  نامهپایانتنظیم ماکرو برای صفحات 

Option افزارنرم Word  رفته و در تسمتCustom ribbon   بایردDeveloper       را بررای فعرال شردن انتخراب نمروده و

کفیک کنید و سپس تنظیمات مربوط به حاشریه را   Record Macroبر روی دکمه  Developerباز شده  Tabسپس در 

نیراز   هرکجرا  دیر توانیم Wordبا تعری  این دکمه در  پسنیازاکنید.  Stopرا  Macroانجام دهید و پس از اتمام کار 

خودکار انجام گیرد. صورتبهبه تنظیمات حاشیه صفحه داشته با فشردن این دکمه تنظیمات 

 ویراستیارگر ویرایش افزارنرماستفاده از  -1-1

 یگرذار نشرانه خرود را یکبرار برا برنامره ویراسرتیار از منظرر نگارشری و         نامره پایران در پایان تبرل از چراپ حتمراً    

نمایید. حاصلاملایی، نگارشی اطمینان  یهاغفطویراستیاری نموده تا از عدم وجود 

فهرست مطالب و اشکال -1-4
فهرست مطالب -1-4-0

رفترره و بررر روی نرروار Table of Contentبرره  cesReferenبرررای ایجرراد فهرسررت مطالررب در تررب 

 Custom Table Of Content  کفیک نموده تا وارد پنجرهTable Of Content   شده و برای اینکه بتوانیرد در

کفیرک و متناسرب    Optionفهرست مطالب خود چکیده و دیگر تیترهای مورد نیاز خود را وارد کنید برر روی  

نمایید. بدیهی است تبل از این عمل تیترهایی کره بایرد    یگذارشمارهطالب فنها را با الویت تیترها در فهرست م

مطالب باشند را در تالبی مجزا جاگذاری نمایید تا بتوان فنها را در فهرست مطالب فراخروان نمرود.   در فهرست 

ود و بایرد  شر را شرامل مری   فهرسرت مطالرب   برای این مطالب است که چکیده و Titleبهترین راه تعری  تالب 

فهرست مطالب را ایجاد نمایید. 4و  3و  2با الویت  headingتعری  نموده و برای بقیه  Optionرا در  1الویت 



 

23 

 

 فهرست جداول و اشکال -1-4-0

 Insert Tableبرر روی   Captionsدر بخرش   Referencesبرای فراخوان فهرست جداول در تسمت 

of Figures  و تصاویر ایجاد می گردد.کفیک کرده و سپس فهرست جداول اشکال 
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