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 به نام خدا

   چکيده•

يند در دستاوردها مهم ترين جزو  اسناد•
 
ن ها تهيه و مي باشند پروژه هر مديريت فرا

 
 زيادي اهميت از ا

 .است برخوردار

ن ملزومات و منابع مستندسازي،و يافتن تحقيق موانع و اهداف ضرورت ها، مفهوم، سخنراني اين در•
 
 ا

 از استفاده مزاياي و گرديده تشريح گود، پايدارسازي  پروژه هاي در مستندسازي  موضوعات و شده بيان

 .است شده برشمرده مستندسازي  دقيق و صحيح سيستم هاي

 



 فهرست مطالب

 تعريف مفهوم مستندسازي  -1

 ضرورت مستندسازي فني -2

 اهداف مستندسازي فني -3

 موانع مستندسازي فني -4

 اصول كلي در مستندسازي فني -5

 منابع مستندسازي  -6

 ملزومات مستندسازي  -7

 ايجاد سيستم اطلاعاتي مستندسازي فني -8

مديريت و مكانيزه كردن اطلاعات  -9  

موضوعات مستندسازي در پروژه هاي پايدارسازي گود -10  



اهداف مستندسازي فني -3  

 .حفظ منابع اطلاعاتي مورد استفاده در طرح  يا پروژه و واقع بينانه تر كردن مشخصات فني•

وردي•
 
 .تطابق هزينه هاي حقيقي با هزينه هاي برا

جلوگيري از پراكندگي و تكرار فعاليتها و بايگاني اسناد و مدارك جهت پاسخگوي  ي به كيفيت و كميت •
 .اجراي  ي پروژه و دفاع از عملكرد

 .مشخص كردن سياست هاي اجراي  ي و بهره برداري و انتقال تجربه به كارشناس جوان اجراي  ي•

ماري و اطلاعاتي•
 
شكار كردن نقص ها و نيازهاي ا

 
 .ا

يين نامه ها•
 
 .توجه به دستورالعمل ها و ضوابط و ا

 .مستند كردن مشكلات و تنگناها•



موانع مستندسازي فني -4  

 .عمراني پروژه هاي مديران نظر در اطلاع رساني و فني مستندسازي  اهميت باقي ماندن ناشناخته•

 .كارفرماي  ي و مشاوره پيمانكاري، كارگاهي مديريت هاي ضعف•

 دست دادن از بيم و كاركنان بي انگيزه گي و امور  مرگي روز و روزانه كار از خستگي ناشي و كارگاهي كارشناسان وقت كمبود•
 .ديگران به خود تجربيات گذاردن اختيار در جهت به شغل

زموده اجراي  ي متخصصان براي فرصت نبود•
 
 .بزرگ طرح هاي در مشاركت براي كارا

 .مهندسي شرك تهاي و مهندسي كارهاي در مفيد و سازنده رقابت زمينه هاي وجود عدم•

 .متخصصان و كارشناسان انحصارطلبانه تفكرات•

 .پروژه پايان تا ابتدا از مستندات موقع به ارائه عدم و عمراني پروژه هاي مديريت در اطلاع رساني اهميت به توجه عدم•

 

 



اصول كلي در مستندسازي فني -5  

 بي اشتباه و قابل اعتماد بودن•

ن•
 
يندها و توالي انجام ا

 
 ارائه تصويري كلي از فرا

يندها و انتقال تجارب•
 
 ايجاد ديد مشترك نسبت به اجراي فرا

ن ها•
 
يندهاي اصلي و درك تعاملات ا

 
 شناساي  ي فرا

 مفيد و مناسب براي مقصود•

 محدوده زماني داده ها•

مد بودن داده ها•
 
 روزا

 منعكس كننده كليه امور مربوط به فعاليت•

 قابليت نمايش داده ها•

 تاييد و تصديق كليه موارد ذكر شده امكان پذير باشد•



منابع مستندسازي  -6  

 .دفترچه مشخصات فني پيمان، الحاقيه، اصلاحيه هاي بعدي و تكميلي•

گزارش ه    اي فن    ي ط    رح از جمل    ه گزارش ه    اي ط    راح، دفترچ    ه محاس    بات، گزارش ه    اي كارگ    اهي روزان    ه و اجراي      ي، •

 ....دستوركارها، صورتجلسات و 

زمايش هاي اوليه و تكميلي و در حين اجرا•
 
 .نتايج ا

 . نقشه هاي طراحي ميان كار و نهاي  ي، كروكي هاي اجراي  ي و نقشه هاي چون ساخت•



ملزومات مستندسازي  -7  

 ايجاد زيربناهاي ساختاري  -7-1•

 ايجاد زيربناهاي فرهنگي -7-2•

 ايجاد زيربناهاي قانوني -7-3•

 نكات ديگر -7-4•

 



 نكات ديگر -7-4

نها امكان پذير باشد•
 
سان و سريع ا

 
 .اسناد به گونه اي نگهداري شوند كه بازيابي ا

نها محافظت شوند•
 
 اسناد بايد با سطح محرمانگي اطلاعات مندرج ا

 ...حفاظت از اسناد در مقابل بلايا مثل زلزله و سيل و •

 شبكه اطلاعاتي براي شناساي  ي صحيح كليه اسناد •

 .مرجع پذيرش يا تاييد كننده سند صريحاً قيد شود•



ايجاد سيستم اطلاعاتي مستندسازي فني -8  

مانند مدارك مناقصه، قرارداد، طراحي، نقشه ها و دستورالعمل ها كه معمولًا پس از (: استاتيك)مستندات راكد•

 .تهيه با دفعات محدود بازنگري مي شوند

مانن د اطلاع ات روزان ه، هفتگ ي و ماهيان ه از كلي ه فعاليت ه ا و ح وادف و پيش رفت (: دينامي ك)مستندات پوي ا •

كه به صورت دائم و همزمان با پيشرفت ... امور، فرم هاي شناسنامه، مجوز ها، دستوركارها و صورت جلسات و 

 . پروژه تكميل مي گردند

معمولًا در قالب تجارب صرفا ذهني مديران ثبت : مستندسازي دانش ضمني مديران پروژه ها و ساير افراد كليدي•

نها مي تواند گام موثري در حفظ سرمايه هاي فكري سازمان باشد
 
وري ا

 
 .و ضبط شده و گردا

 



مديريت و مكانيزه كردن اطلاعات  -9  

 چه اطلاعاتي ارزش ثبت كردن دارند؟•

 چگونه مي توان تجارب فردي و گروهي را در ميان اعضا و مديران پروژه تقسيم نمود؟•

يند تصميم گيري استفاده كنند؟•
 
 چگونه شركت ها از دانش سازماني به نحوي موثر در فرا

 چگونه مي توان تجارب را در حافظه سازمان حفظ و نگهداري و بايگاني نمود؟•

 چگونه مي توان اطلاعات بازيابي شده را بار ديگر مورد استفاده قرار داد؟•

مد نمود؟  •
 
 چگونه مي توان اطلاعات را روز ا



موضوعات مستندسازي در پروژه هاي پايدارسازي گود -10  

 مستندات قراردادي  -10-1•

 مستندات طراحي -10-2•

 مستندات اجراي  ي -10-3•

 مستندات كنترلي -10-4•



 مستندات قراردادي -شماره يك جدول 

دومردهطبقهبندي  نوعسند طبقهبنديردهاول 

 گزارش شناخت اولیه-

 مطالعات ژئوتكنیك  -

 مدارك اداری، فني و حقوقي دعوت به مناقصه-

 ساير اسناد-

مدارك ارسالي کارفرما  
 به مناقصه گران

مستندات  
 قراردادی

 توپوگرافي و نقشه برداری و زمین ريخت شناسي-

 شرايط ساختمان های مجاور و معابر-

 عكس برداری و فیلم بردای-

 قنوات،چاهها، حفرات ساخته بشر-

گزارش های داخلي  
 پیمانكار 

 با روش اجرا EPCمستندات طراحي اولیه مناقصات -

 روش اجرا-

 آنالیز قیمت و برآورد احجام و متره هزينه های انجام کار-

 ساير اسناد-

 مدارك فني و حقوقي

ارسالي از طرف  
پیمانكار به کارفرما  

(اسناد مناقصه)  



قرارداديمستندات  -جدول شماره يك   

دومرده طبقه بندي  اولطبقه بندي رده   سندنوع    

 قرارداد -

 متمم ها-

 الحاقیه ها-

 صورتجلسات-

 ساير اسناد-

مدارك قرارداد و 
 پیوست های آن

مستندات  
 قراردادی

 

 شهرداری با مرتبط مدارك-

  و آب -شهری معارض ارگان های ساير با مرتبط مدارك-
 مخابرات و برق و گاز -فاضلاب

 شخصي معارضان ساير و مجاور همسايگان حقوقي مدارك-
 پروژه

 دلیل تامین همچون حقوقي اسناد-

 بیمه-

 ساير مدارك



طراحي مستندات -10-2  

نقشه هاي توپوگرافي ، عكسهاي هواي  ي و كروكي هاي ساختمان ها و معابر اطراف، عوارض ساخت بشر، •

 ..قنوات، چاهها، حفرات و هرگونه عوارض 

ب زمين شناختي مطالعات ژئوتكنيك•
 
 ا

ب زمين شناختي تكميلي •
 
 مطالعات ژئوتكنيك و ا

 مشخصات فني مصالح مورد استفاده•

 دفترچه محاسبات طراحي•

 نقشه ها و مشخصات اجراي  ي •



 مستندات طراحي -دوشماره جدول  

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول نوع سند

مدارك 
 طراحي

توپوگرافي و  
 هاکروکي

های  و عكس هوايي زمینشرايط موجود و توپوگرافي تراز   - 
 نامسطح

 (کد زير بتن مگر)خاکبرداری تراز   - 
 های مجاورمعابر اطراف و کف فونداسیون ساختمانتراز   - 

 ساخته بشر، قنوات، چاه ها، حفراتعوارض   - 

مطالعات  
 ژئوتكنیك

 شناختي و زمین  آب  مطالعات ژئوتكنیك  - 

 های شناسايي ماشینيمربوط به گمانهاطلاعات   - 

 های شناسايي دستيمربوط به گمانهاطلاعات   - 

 های شناسايي ماشینيهای برجا در گمانهمربوط به آزمايشاطلاعات   - 

 S.P.Tنفوذ استاندارد آزمايش  -              

 (درصورت وجود)فشارسنجي يا پرسیومتری آزمايش  -              
 (درصورت وجود)تراوايي آزمايش  -              



 طراحيمستندات  -جدول شماره دو 

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول نوع سند

مدارك 

 طراحي

 

ادامه مطالعات 

 ژئوتكنیك

 های شناسايي دستيهای برجا در گمانهمربوط به آزمايشاطلاعات   - 

 برش مستقیم برجاآزمايش  -           

 بارگذاری صفحهآزمايش  -           

 دانسیته در محلآزمايش  -           

 مربوط به وضعیت و تراز آب زيرزمیني و نفوذیاطلاعات  - 

 های آزمايشگاهيمربوط به بررسياطلاعات  - 

    درصد رطوبت، دانه بندی و    )شناسايي فیزيكي آزمايش های  -          
 (، حدود اتربرگ، تراکم و نفوذپذيریهیدرومتری

         برش مستقیم، تحكیم،  )شناسايي مكانیكي آزمايش های  -          
 ...(محوری، سه محوری وتك 

 شناسايي شیمیاييآزمايش های  -          

اطلاعات مربوط به لايه بندی و خصوصیات فیزيكي و مكانیكي  -
 خاك ساختگاه 

 اطلاعات مربوط به ضرايب رانش خاك -



مستندات طراحي -جدول شماره دو   

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول نوع سند

مدارك 
 طراحي

مشخصات  
 فني مصالح

 فولاد -

 نوع و مقاومت میلگرد مهار ناتنیده -      

 نوع و مقاومت کابل يا میلگرد مهار تنیده -      

 نوع و مقاومت فولاد صفحات و قطعات انواع مهار -      

 دوغاب -

 تیپ و عیار سیمان مورد استفاده -      

 نسبت آب به سیمان -      

 بتن پاشي -

 تیپ و عیار سیمان مورد استفاده -      

 مشخصات ماسه -      

 طرح اختلاط  -      

 



مستندات طراحي -جدول شماره دو   

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول نوع سند

 
مدارك 
 طراحي

 

مشخصات فني 
 مصالح

 بتن -

 و عیار سیمان مورد استفادهتیپ  -          

 آرماتورگذاری-

 و نظر میلگرد شبكه فولادینوع  -          

 شبكه فولادیابعاد  -          

 و قطر میلگردهای تقويتينوع  -          

 شبكه فولادیهمپوشاني  -          



سندنوع  اولطبقه بندي رده    دومطبقه بندي رده  

مدارك 
 طراحي

دفترچه محاسبات  
 طراحي

 بررسي فرضیات اولیه-

 هندسه کلي سیستم  -               

 مشخصات خاك ساختگاه  -               

 ایمشخصات اعضای سازه  -               

 بررسي ضوابط طراحي انواع مهار-

 طول مهر ناتنیده  -               

 طول آزاد مهار تبیده    -               

 طول گیردار مهار تنیده  -               

 تنیدگي مهار تنیدهنیروی پیش  -               

 حداقل سربار مهار تنیده رديف بالا  -               

 فواصل افقي چال ها  -               

 فواصل قائم چال ها  -               

 زاويه با افق چال ها  -               

 مستندات طراحي -دوشماره جدول  



 طراحيمستندات  -جدول شماره دو 

سندنوع  طبقهبنديردهدوم طبقهبنديردهاول 

مدارك 
 طراحي

دفترچه محاسبات 
 طراحي

 ضوابط طراحي شمع نگهبانبررسي -

 فواصل افقي شمع نگهبان و يا قائم تیرها-

بررسي خمش، برش و نیروی محوری در شمع نگهبان و -

 ساير اجزاء

های طراحي بست و اتصالات و ديگر جزئیات در شمع-

 نگهبان دوبل فولادی يا ساير اجزاء

طراحي و آرماتورگذاری و ديگرجزئیات در شمع های -

 بتنينگهبان 



طراحيمستندات  -جدول شماره دو   

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول سندنوع 

مدارك 

 طراحي

دفترچه 

محاسبات 

 طراحي

 بلوك بتنيطراحي  -

 و عرض بلوك بتنيطول  -      

 بلوك بتنيضخامت  -      

 بلوك بتنيميلگردهاي  -      

 ابعاد صفحات سر انواع مهارتعيين  - 

 بتن پاشي و ديواره بتن آرمهطراحي  - 

 بتن پاشي و ديواره بتن آرمهضخامت  -      

 بتن پاشي و ديواره بتن آرمهميلگردهاي  -      

 نتايجبررسي  - 

 اطمينان استاتيكيضريب  -      

 ديناميكياطمينان ضريب  -      

 افقي و قائم و كنترل مقادير مجازهاي تغييرشكل -      



مستندات طراحي -جدول شماره دو  

 طبقه بندي رده دوم طبقه بندي رده اول نوع سند

مدارك  
 طراحي

و  ها نقشه
مشخصات  

 اجرايي

 و توپوگرافيسايت پلان -

 های نمانقشه-

 های مقاطعنقشه-

های جزئیات شامل جزئیات بتن پاشي، نقشه-
 بتنيو بلوك مهار انواع 

مربوط جزئیات و به اتصالات مربوط های نقشه-
 ساير اجزاءو های نگهبان به شمع

مهار، انواع نقشه شامل مشخصات اجرايي -
 سیستم زهكشو بتن پاشي 

 جداول لیستوفر-



 اجراي  يمستندات  -10-3

 اجراي  ي  -فني•

 خدماتو ، پرسنلي اداري •

 تداركات و انبارداري •

لات و تجهيزات•
 
 ماشين ا



اجراي  ي -مستندات فني  

 ماشينيو دستي خاكبرداري •

زمايشي و حفر گالري هاي زهكش و كني دستي، ماشيني چاه •
 
 يا ا

 فولادينصب قطعات و ساخت عمليات •

 برلنيديوار بتن قالب بندي •

رماتوربندي و •
 
رمهعمليات ا

 
 بتن ريزي قطعات بتن ا

 ديوارهزني در چال •

 مهارانواع نصب ساخت و •

ب بندي و •
 
 مهارانواع تزريق ا

 مهارروي انواع نصب صفحات ساخت و •

 بتن پاشيفولاد هاي تقويتي و ، فولاديشبكه نصب •

 قفل كردن مهار هاكشش و •

 يا بارباكانژئودرين و زهكش هاي نصب •

وري مجاري و زهكش  تعبيه •
 
ب قائم و افقي جمع ا

 
 گودك ف در پشت ديوارها و يا در ا



 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 موجودتايید تراز و تعیین -

 تكمیل صحیح پايدارسازی تراز قبلي و تايید انجام -

 عرض خاکبرداری در تراز جديدو بررسي عمق و تعیین -

 لازموتذکرات تعیین نقاط پر خطر -

 روش خاکبرداریکنترل -
 H.S.Eکنترل رعايت نكات ايمني و -

 

 خاکبرداری  

 دستي يا ماشیني

 مدارك 

 اجرايي-فني  
 کنترل مختصات چاه  و تعیین -

 به سازه اصليبرخورد کنترل عدم -

 عمق چاهو کنترل قطر -

 شاملH.S.Eرعايت نكات ايمني کنترل -
 چاه کني دستي

ماشیني و يا  
گالری های زهكشي 

 يا آزمايشي

 اجراي  ي -مستندات فني –جدول شماره سه 

 كلاه ايمني

 تهويه

 روشنايي

 كنترل بالابر

 نيازصورت آب در پمپ 

 خطر برق گرفتگيو آب نفوذ 



اجراي  ي -مستندات فني –شماره سه جدول   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 کمیت مصالحو کنترل کیفیت -

جوشكاری کنترل استفاده از دستگاه های مجاز -

 مصالح مصرفيو 

 جوشکنترل -

جايگذاری شاغول بودن پروفیل های کنترل -

 مجازرواداری های رعايت و شده در هنگام نصب 

در استفاده بخصوص کنترل رعايت نكات ايمني -

 از جرثقیل

نصب  و ساخت 
 فولادیقطعات 

 مدارك

 اجرايي -فني 

 



اجراي  ي -مستندات فني –جدول شماره سه   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 تعیین و کنترل رواداری داخلي ديواره گود-

 تعیین و تايید تراز موجود-

 کنترل مهار قالب ها-

 کنترل رعايت نكات ايمني-

قالب بندی بتن  
 ديوار برلني

 مدارك

 اجرايي -فني 

 
 کنترل  کیفیت و کمیت مصالح-

 (در صورت نیاز)آماده نمودن قیف و لوله ترمي -
کنترل رعايت طرح اختلاط بتن و آزمايش های -

 مربوطه

 کنترل رعايت نكات ايمني-

آرماتوربندی و  
بتن ريزی قطعات  

 بتن آرمه



اجراي  ي -مستندات فني –شماره سه جدول   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 مختصات چالو كنترل جانمايي و تعيين -

 قطر حفاري چالو تعيين متراژ -

 پايان حفاريشروع و تاريخ هاي -

 تميز كاري چال-

 دستگاه حفاري-

 حفاريروش -

 نام حفار-

 چالزني

 مدارك

 اجرايي-فني 

  



اجراي  ي -مستندات فني –شماره سه جدول   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 کمیت مصالحو کنترل کیفیت -
 مهار طول انواع -
 و طول رزوه هاکیفیت -
 کوبلینگ هانصب -
 اسپیسرهاو سنترالايزرها و موقعیت تعداد -
  کننده هاو مسدود برگشت و کنترل شیلنگ های رفت -
 تاريخ مهارگذاری-
 مهارنوع -

انواع نصب و ساخت 
 مهار

 مدارك 

 اجرايي -فني  

 کمیت مصالحو کنترل کیفیت -
 دوغابگزارش صحرايي تزريق -
 کردن سر چالهامسدود کنترل -
 دوغابطرح اختلاط -
 کنترل انجام آزمايش های تزريق-
 صحت فشار تزريقو کنترل -
 پايان تزريقشروع و کنترل تاريخ -
 کیلوگرمسیمان به خورند تعیین میزان دوغاب و کنترل حجم -

تزريق و آب بندی 
 مهارانواع 

 ابعاد-
 تعداد-
 تاريخ نصب-
 مشخصات فني شامل و کنترل ابعادی  کنترل کیفیت مصالح-

نصب  و کنترل ساخت 
روی صفحات 

  مهارانواع 

 ابعاد-
 تعداد-
 تاريخ نصب-



اجراي  ي -مستندات فني –شماره سه جدول   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 فولادیمشخصات شبكه و سلامت -

 اتصالنحوه صحت مجاور و با شبكه های پوشاني هم -

 اجراموقعیت -

 فولادیمحل نصب شبكه کروکي -

 آماده سازی سطحو صحت نقشه برداری -

 کمیت مصالحو کنترل کیفیت -

 کفايت تجهیزات اجرايي-

 فولادیابعاد شبكه و کنترل تراز -

 به دستگاههوای ورودی کنترل فشار -

 (کرگیری )پاشي نمونه گیری از بتن -
 کنترل رعايت طرح اختلاط بتن-

 کنترل رعايت ضخامت بتن-

 ساعت بعد از بتن پاشي 72کنترل نگهداری تا -

کنترل نصب 
 فولادیشبكه 

 پاشيو بتن 

 مدارك 
 اجرايي -فني

 



اجراي  ي -مستندات فني –جدول شماره سه   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 كنترل تاريخ تزريق-

 كنترل طول گيرداري-

 كنترل طول غير گيرداري-

 كنترل نيروي طراحي و بار قفل شده-

 كاليبراسيون جك-

كشش و قفل 

 كردن مهارها

 مدارك 
 اجرايي -فني

 
كنترل با دوربين هاي نقشه برداري مورد نياز -

 و قطب ها و منعكس كننده ها

 کنترل و نصب ابزار دقيق-

پايش و 

 مونيتورينگ



و خدماتاداري، پرسنلي مستندات  –چهار جدول شماره   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده 

 سلامت جسمانيو مشخصات فردی 

 مدارك 
 خدماتو ، پرسنلي اداری

 مرتبطو دوره های کاری سوابق 

 تحصیليسوابق 

 بیمه سوابق 

 غیابحضور و 



 تداركات و انبارداري مستندات  –پنج شماره جدول 

 سندنوع  اولطبقه بندي رده 

 کالاورود و خروج ثبت 

 مدارك تدارکات 

 انبارداریو 

 اسناد انبارو صدور تنظیم 

 نگهداری کارتكس انبارروز به 

 لوازم درخواستيتنظیم سند 

 نیاز کارگاه هامورد اقلام درخواست و تحويل دهي برگه 

 هفتگيصورت مختلف به واحدهای انبار به موجودی اعلام 

 ارسال گزارش به دفتر مرکزیو کنترل ضايعات 



لات مستندات   –ششجدول شماره  
 
و تجهيزاتماشين ا  

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

مشخصات ثبتي   
 دستگاه 

  مدارك
ماشین آلات 

 تجهیزاتو 

 بیمه ماشین آلات

 ، هفتگي، ماهانهصورت روزانهمتراژ حفاری به 

 اپراتورنام 

 هماهنگي جهت انجام فعالیت های مختلفو تنظیم 

 ماشین آلات فعال

 تعمیرگاه ها و به انبار ورود و خروج 

 دستگاهبودن آماده به کار 

ماشین آلات غیر 
 فعال

سرويس و )نگهداری و برگه مشخصات تعمیر 
 .....(و قطعات يدکي 

 تعمیری



 مستندات كنترلي

 كنترل كيفي مصالح شامل•

 (پروفيل، و روكش دارميلگرد، كابل ساده )فولاد •

 ماسهو شن •

 سيمان•

ب •
 
 ا

 مضافمواد •

 كنترل كيفي اجرا شامل •

 دوغاب •

 بتن •

 بتن پاشي•

 مهار نا تنيده•

 تنيدهمهار •



 كنترليمستندات  –جدول شماره هفت 

 نوع سند طبقه بندي رده اول طبقه بندي رده دوم

 دانه  بندی ماسه و شن -

 تعیین ارزش ماسه ای-

 تعیین درصد خاك-

 ساير آزمايش های لازم-

 شن و ماسه 

مدارك کنترل 
 کیفي مصالح

 سلامت سیمان-

 ساير آزمايش های لازم-

 سیمان

 ...(و PHسختي آب و )آزمايش های کنترل کیفي-

 

 آب 

انجام آزمايش گیرش و مقاوت فشاری برای زودگیرها  -
 و روان کننده ها

 مواد مضاف

 (روی تسمه)آزمايش کشش میلگرد و کابل و پروفیل -
 آزمايش خمش میلگرد-

فولاد میلگرد و کابل و 
 پروفیل



كنترليمستندات  –جدول شماره هفت   

 سندنوع  اولطبقه بندي رده  دومرده طبقه بندي 

 تعیین میزان رواني با قیف مارش-
 کنترل نسبت آب به سیمان-
 کنترل نوع سیمان مصرفي-
 کنترل نوع ماده افزودني-
 تعیین آب اندازی دوغاب-
 تعیین وزن مخصوص دوغاب-
 تعیین حجم تقريبي گروت مصرف شده-
 درج محل تزريق-
نمونه گیری و تعیین مقاومت فشاری ملات تزريق   -

 شاهد روزه و 28و  7و  3سن های نمونه   

 دوغاب

مدارك 
کنترل 

 بارنهايي                                               ارزيابي آزمايش    -  اجراکیفي 
اثباتي                                                                                                                آزمايش    - 
              خزش                                                                                            آزمايش    - 

 مهار نا تنیده

  آزمايش عملگرد   -
 آزمايش اثباتي   -
 خزش توسعه يافته                                                                   آزمايش    -
کردن                                                                                                                 قفل    -

 مهار تنیده



 نتيجه گيري 

 و رشد مراحل دستاوردها، موفقیت ها، تجارب، علمي نیز و تحلیلي تاريخي، ثبت•
  ثبت، زمینه آمدن فراهم شرکت ها، و سازمان ها کننده ی تعیین رويدادهای ساير

  فراهم و مديران، و کارکنان بعدی نسل های به سازمان فرهنگ آموزش و گسترش
  بازخواني زمینه و سازماني مسائل مختلف ابعاد به توجه برای ابزاری آوردن

  مديران و سازمان ضعف و قوت نقاط علمي ارزيابي امكان و گذشته رويدادهای
 و مديريت بومي نوآوری های و ابتكارات و نظريه ها خلق برای ابزاری داشتن آن،

  تفكر ضرورت سازماني يادگیری فرآيند تقويت و تسهیل زمینه های شدن فراهم
 از موجود مشكلات و موانع اما .مي کند ايجاب را آنها فني مستندسازی خصوص در

 و مديريت ضعف کارشناسان، دقت و وقت کمبود اهمیت، و شناخت عدم جمله
  ايجاد جهت .است گرديده پروژه ها اغلب در مهم اين انجام عدم باعث غیره

  ايجاد پايه بر آنها کار اساس که شود انديشیده تدابیری مي بايست فني مستندات
  اطلاعات از عظیمي مجموعه چنین جمع آوری .است استوار کارشناسان در انگیزه

 .دارد همگاني همكاری و آگاه و قوی مديريتي به نیاز مستندات و



 متشكرم


