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 اصول نگارش کارآمدنکته کاربردی در  101

مككخ سنكككدن  ي سسسيكك سويك ي سي ككرسمد راكخس  سي كك ساكرسسسسسيك سبك  سيك ي سسس -1

س دسدقتسمكيخ.سسد  نتخدبسو ژه

ن  يس  و دطدتس لكت ونيكرس س ميشهس زسزندنسبكددهس يسد سن تكت س بكتهددهسسسس -2

 مكيخ.س

 سو  نخسندعثسنه يسوسن  نگيخت سديگ  نست د.سن تت سنهسط  ساث تسار -3

گد رس وقدتسيكهسو ژهسيدسع د تسيدص س مهسيسرنسچيزيس بتسمهساكدسنكهسرنسسس -4

 نيدزسد  يم.

  ديس  و دطدتس  سف  سنگي يخ.سچگ نگرس بتهددهس زسنهس وزسو ي ستي ه -5

  مهسيساكدو دتسغي  بمرس  سندسب  سجخيخ سجدلبسو جهسوسجذ بسنك يسيخ.س -6

 كيخ.س ديسگست دهس بتهددهسمس زسعكدوي سن  يسوقسيمسنكخيسات  -7

 ند س طلاعدتس  سندساحخودسم دنسات س  سيهحه سمد شسد يخ.س -8

 د سوجد تس وزا هس زس وشسدوبتدنه س ادسبددهسوسزي دس بتهددهسمكيخ.س -9

 كدس  سد  يكخ سسسسنهس كگدمس   ئهسيس طلاعت سن س ويسنكدورسمهسقيكخس   ئكهسيسرنسس -11

 اتم مزست يخ.س

 مكت لسمكيخ.سو  نيخسندسن كخي  نخنسرنسوعخيلسوسسلح سات سي دس  سار -11

 قدد سنهسفهمسرنسندتخ.سسه  سنهسگ نهس يسنك يسيخسمهسي  نكخس ميشهساطدلبسي د -12
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ذسرنسچهسمهسقيخسگهت سرنس  سد  يخ سنهسدقتسن نداهس يزيسوس زسي سنسخهسمدغ -13

 ندسدو مس بتهددهسمكيخ.س

 طميكدنسحديلسمكيخسمهسد سا  دسم يهسيس طلاعدت سنهسي نرسجسكتسوجك سوسسس -14

 وحقي ستخهس بت.س

 فقطسنهس كگدمسرگد رسمدالس زساطدلب س قخ مسنهسن تت سمكيخ.س -15

 ي سودنساكسجمس بت.سقح طميكدنسحديلسمكيخسمهسو -16

يدفتسمكككخه سس ديسي دس  سن  يسحهظسوكدببسرگد رسودنسد ند هسيسد سگز  ش -17

 وط ي سد يخ.

 گ دد.سسنگد شسي ب سندعثستكلسگي يس  و دطسني سن يسكخهسوسي  نكخهسار -18

نگد شسضكعي، اكج سنكهسطك كسيك سويك ي ساكهكرس زسن يسككخهسوستك متسسسسسسسسس -19

 گ دد.سسار

ق لس زس ي سمهسرغدزسنهسن تت سمكيكخ ساخدطكبساك  دسنوك سوس  كخ  سيك دس  سسسسسسس -21

 تكدبديرسمكيخ.س

نهسع تسنهسمد گي يسلغدتسايكط   س بكتهددهس زسسسسنهس كگدمسوضعي،س  و دطدت  -21

 رنسلغدتس  سات ق،سمكيخ.س

نسيد يس زسلغدت سد   يساعدنرساتعخدسوسيدسد   يس يتلا س نخمرس ستكخسبعرس -22

 مكيخسمهس زس يجددس نهدمسدو يسمكيخ.س

  زسبط سوخيصسوساهد تسي  نكخهسرگدهست يخسوسرنس  سنهسيدط سنسپد يخ.س -23
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  ميشهسبددگرساط ب س زسودثي سنيشت يسن ي  د  س بت.س -24

 مكخ.سسهسمم سارني  نخنساطدلبسگ ندگ نسد ن تت سيلاقد -25

زادنرسمهسنهسد نشسوسرگد رسنيشت يسدبكتسيدفتيكخ سبك  سنگد تكتدنس زسرنسسسسس -26

   خستخسوسنه  دسي   خسيدفت.نه هساكخسي 

  نتقدديسنكگ يخ.يسسن يسيخ سنهسديخهسهس  ساط  رسمهسارن -27

د يدنيككخسمككهسچگ نككهساتخييككدنسديگكك  سد ساكك  دسا ضكك عدورستكك يهسسسسسس -28

 ن يسكخ.سس ديستمد سارسا ض ع

جملاتس  سنهسي نرسبديتد نكخيسمكيخ سودسي  نكخهسعلاقهسوس غ تسي دس  سنكهسس -29

 رنس زسدبتسنخ خ.س

يسع د  ورسنرساهه م سيدساكو  سم دنس  سگ نهس طلاعدتسز ئكخيسس زسنهسمد گي  -31

  بكخ س جتكدبسمكيخ.سسمهسا همسنهسنو سار

 اعدنرسلغدتس  سن  برسوسمكت لسمكيخسودسد اكهسيسلغدتسودنسگست شسيدنخ.س -31

 زس تت د دتسزايكهس يس جتكدبسمكيخ سنهسيدط س ي سمكهس فك  دسامكك س بكتسنكهسسسسسس -32

 تمدسنخكخنخسنهسندستمد.

 گ دد.سسهسلح س نهعدلر سندعثس ويك دسپ يدتگ  نهسيسممت يسارن تت سن -33

 جملاتسم ودهسن  يس  بدلس طلاعدتساشخص سب داكخس ستكخ.س -34

ي   يخ سقدطع سايممسوسيدس لهدمسنخشسندتيخ س بتهددهس زسلحك سفعكدلسسسس گ سار -35

 نهت ي سگزيكهس بت.س
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  بخ.سسنهسديگ  نسندسب  س نهعدلر سنهت سنهسنو سار«سنه»گهت س -36

ن  يسنهسمد گي يسب  سنگد شسبيدبتساخ   نهسويك  سمكيكخ سمكهستكخصسسسسس -37

 ا  دسنو س ود  ويستمدس يستددهس بت.س

  يس د س زسنهسمد گي يس يكطلاحدتساك همسيك ددسسسس كگدمس   ئهسيسدبت   لعمل -38

 مكيخ.س

  دس بتهددهسمكيخ.سسدقي سندتيخ.سنهسجديس بتهددهس زسضمدي  س زسندم -39

 كگدمسندزن يسر س زسف  كگسلغتس بكتهددهسمكيكخسوسنككدتسدبكت  يسنكهسمكد سسسسسسس -41

 گ فتهس  سن  برسوسمكت لسمكيخ.

 نخستسنهسط  سرز دسنك يسيخ س ادسنعخسرنس  سدوند هسي  نرسوس يلاكسمكيخ.س -41

 ديه سفقطسنقطهسيسرغدزسي بسن تت س بت.سرگد رس زسق  عخسدبت  يسپ -42

 ويحي س الايساطدلبسن  يس عت د س  و دطدت س بدبرس بت.س -43

ن  يس فز يشسد اكهسيسلغدتسي د سنهسن  برسوس بتهددهس زسف  كگسلغتس قخ مس -44

 مكيخ.س

  زسلغدتسوسع د  تسنيگدنه سيي رسممس بتهددهسمكيخ.س -45

  وزس  سمد شسد يخ.سس بتهددهس زسلغدتسعدايدنه سفكر سم يشهس يسوسندب -46

 كديساتهكدوورسنك  يسچكداساطدلكبسيك دسسسسسسسسبعرسنككيخس زس بمس لخطس)ف نكت س -47

 بتهددهسمكيخ سنهسيدط س ي سمهسندعثسبك د گمرسوس تكت دهسي  نككخهسي   كخسسسسس

 تخ.س
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 نخستسات س  سنك يسيخ سبپسسد ند هسيسچگ نگرسن  برسرنسفك سمكيخ.س -48

  ديرس  س نتخدبسمكيخ سمهساكدببساكخ جدتسات سوسي  نكخهس بت.سس نگ -49

 دس  سزي مدنهسوسندسدقتس نتخدبسمكيخسودسات سودنسنهسيك سبككخسپك ز  سوسسسسس نگ -51

 ن  سوسي شسنمد سو خيلسنگ دد.س

 نخ.ست سوي ي  د سندعثسج بسو جهسي  نكخهسار -51

 مككخ سودساكهر.سن يسكخگدنسي ب س ميشهس طلاعدتساث تس  س   ئهسار -52

 ن يسيخ.س ميشهس طميكدنسحديلسمكيخ مهسنهس وشسغي و عيضسرايزساط بسار -53

ب  سنگد شستمدسن ديخسندعثسنگ  نكرسيكدس زسدبكتسد دنسو جهكدتسي  نككخهسسسسسس -54

 گ دد.س

 ق لس زس  بدلسات  سنهسط  سحتمسرنس  سدوند هسندزي  نرسمكيخ.س -55

 طميكدنسحديلسمكيخ سمهسات ستمدس زسي سقسكمتسنكهسقسكمتسديگك  س  و كدطسسسسسس -56

 د  د.س

د سا  دسا ض عسفك سمكيخ سبپسسد سا  دسچگ نگرسعقديخودنسن نداهس يزيس -57

 مكيخ.س

ن يسخ سو ميبسسات سي دس  س مدنكخسا بيقرسد نرسمهسي سقطعهسا بيقرس  سار -58

 نكخيسمكيخ.س

 طميكدنس زساعكرسد  سوسقدنلسفهمس ديساخت ،سي سات س  سن  يسس مهسيسقسمت -59

 ن دنسرن سندس مسا و طسمكيخ.س
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 ندسد تت س ئ سسم رساطدلب سزادنس  س زسدبتسنخ   يخسد د.س -61

 نيدز ديسو قعرسي  نكخهس  س زسعلاي سي  سوي سوهكي سمكيخ.س -61

 م يهسيس طلاعدت سنديخسندست   خيس م  هست نخ.س -62

 رلس بت.سس يخه ديس ج  ير سسقدلبس  مساعك س سن  يسيلايهسبدزي -63

د س  مساعك س سنخستسجزئيدتس بدبرس  سق   سد يخ سنعخ سد دهسيسحمديترس -64

 وسد سري  سد دهسيس ضدفر.

 ي  نكخهس  ندسجزئيدتسغي ض و ي سب د گمسنسدزيخ.س -65

  طلاعدتسنديخسنهسط  ستديسته سح فهس يسوساحت ادنهس   ئهست نخ.س -66

 د س  مساعك سس   ئهست نخ.سنهت س بتسپيشكهدد ديس بتخخ م سندس بتهددهس زسبديت -67

  بدسسگز  شسن يسر س   ئهسيسو قعيدتسي ي سوساختي س بت.س -68

 گز  شستمدسنديسترس زس ئ سسم رساقخاهسپي ويسمكخ.س -69

گز  شسنديخسندعثسرگد ر سوشك ي سدقيك سجزئيكدتسجهكتسد اسربكدنسوك سوسسسسسسس -71

 نتيجهسگي يسد بتست نخ.س

هسجديسقضدوتستخير س طلاعدتسغي قدنلسو جهس  سنهسديگ  نساكتقلسنككيخ.سن -71

 نهس   ئهسيسو قعيدتسنپ د زيخ.س

   سمهستديخسي  نكخهس زسرنسن ي  د  س بت سپيشسنيكرسمكيخ.سسرعم ارسو ي ساشكلاو -72

ندسط كسبؤ لاتسچكخگدنه سي  نكخگدنس  سب د گمسنككيخ.سد سي سزادنسفقطسنكهسس -73

 ط كسي سبؤ لسا دد تسو زيخ.س
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بديتد سپ بشسوسپدبخس بتهددهسمكيخ سمهسد دهسيدس طلاعدتسزيدديسس زسزادنرس -74

   سن  يس نتقدلسد سي دسد  د.س

   ئهسيس طلاعدتسحيدورسوس جتكدبس زس نحك   سنسك تسنكهسا ضك عس  س كخ سسسسسس -75

 ي دسق   سد يخ.س

 وبتدنه س ميشهسنهسي نرسد يدفتسي   خستخ.سي سب  سنگد شسد -76

بكرسسفك سمكيخسوس زسع كد  تسوسلغكدتس حسدسسسد سا  دسب  سنگد شسي د سعقلاير -77

  جتكدبسمكيخ.سس

پيشكهدد دس  سنهسط  سو ض س   ئكهسمكيكخ س اكدسنكهسد يدفكتسمكككخه س جكدزهسيسسسسسسسس -78

  دس  سنخ يخ.سس نتخدبس  هسحل

  د سنكدن  ي سن س ويسنكدورساخدطبستمد سزادنرس  سن  يس ولا سد س يتيد سنخ -79

  دسنهسط  ساختي سوساهيخسد  يخ سوم مزسمكيخ.سسمهسومديلسنهس   ئهسوحهظسرن

 نهسط  سو ض  اكطقرسوس خفمكخسنك يسيخ.س -81

  دس  سنهسط  سمد  اخسوسندس عديتس حت  مسوس دبس   ئهسمكيخ.سس  هسحل -81

دلبسوكك   يسس زسزيددهسگ يرس جتكدبسمكيخ.سنداهس  سنهسط  سمدالسنخ  نيخسوساط -82

   سحذ سمكيخ.س

 د سدقتسمكيخسمهسرد سسوسمخپسكترسيكحي س  سد سسسس كگدمسن تت سرد سسنداه -83

  يتيد سد  يخ.س
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  نطكهسنكدسا ضك عسسسس كدسد سسسن  يسدبت برسربدن س زسي سمخسعط،سن  يسنداه -84

 و حخس بتهددهسمكيخ.س

 ي س مهسيسچيزيس بتسمهس مك نسد سنداكهسس»غي اتعد  س مدنكخ سس ديس زسپديدن -85

  جتكدبسمكيخ.س«سراخهس بت

 كدسسسسهايسندس عديتس حت  م سد س نتهديسند)نهساعكد«سkind regards» زس يطلاكس -86

 تكدبيخ س بتهددهسنككيخ.سسن  يس تخديرسمهسنمر

ت اس)ودسرنسجدسمهس اكدنسد  د سنهسط  ساختي سوساهيخ سشتسانهسوك   س طلاعد -87

 ا دد تسو زيخ.س

 بتهددهسيسنيشس زسحخس زسح و سنز گسوسبكيده سندعكثسدتك   يسي  نكخنسسسسس -88

 گ دد.سسپستس لكت ونيكرسار

 كديس لكت ونيككرسسسسند بتهددهس زسگزيكهسيسپدبخ سنس تسنهس  بدلسپدبخسپسكتس -89

 بدعتس قخ مسمكيخ.سس24طرس

 سا ضكك عسپسككتس لكت ونيكككرسدقيكك سندتككيخسورنس  سنكك  يسسنككهس كگككدمسوعيككي -91

 ي  نكخگدنسودنساشخصسمكيخ.س

 ن خسپدبخستكدبديرستخهسيسي بسد سبط سني س لم  ر سبهسد يخس بت.س -91

  بدلسپدبخسنداه سپدمت سوم   سنيمكهسوس...س زسبك يسسسسرپ د يتس زيكهسيسپست -92

 تمد سندعثس فز يشسودثي سپدبخسي   خسگ ديخ.
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ن  يسج بسو جه سا  دسيطكدبسس«ستمد»ي  نكخهس  سنهسط  ساستقيمسندسم مهسيس -93

 ق   سد يخ.س

 ي سيهحهسعك  نسي بس   ئهستخهسد سگز  ش سودثي ي نرسي   خسد تت.س -94

 د ساقخاهس   ئهسمكيخ.سنكدتسم يخيسا دحثسگز  شس  س -95

 يلايه سنهسط  سدقي ساختي يس زساطدلبسگز  شس بت.س -96

 اطدلبسحمديتر  زسق يلسد دهس  سد سضميمهسق   سد يخ.س -97

   خ  س  سد ساقخاهسيسگز  ش سيلايهسمكيخ.س -98

  طلاعدتسوح ي رسوسپيشكهدد ديساهيخس  سد سگز  شسي دس م  هسمكيخ.س -99

 و جهسي  نكخهس   ئهسمكيخ.سس دس  سندسي س وشسجذ بسن  يسج بسگز  ش -111

  سگ نهس طلاعدتسوكمي رس  سد سگز  شسي دسد سي سضكميمهسيكدسيكسك يس زسسسس -111

سضمدئمسق   سد يخ.س
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